漯河市初聘（或考核认定）初级专业技术职务任职资格报送材料须知
政策依据：漯职改办[2009]5号及相关文件。

时间要求:每年分别在6月和12月受理两次。6月份材料受理时间是6月5—25日；12月份材料受理时间是12月5—25日。

报送材料要求：

毕业证（含学历认证报告或有效期内的学历证书电子注册备案表）原件、复印件各1份。属于补发、换发的毕业证须同时提交学籍档案；毕业证丢失的，应由单位出具查档证明并提交人事档案。

事业单位申报人员提供入编通知单复印件（加盖单位公章）；企业申报人员提供劳动合同和近一年的养老保险缴费单（复印件）。

经有关部门审验合格的继续教育证书原件及复印件。

漯职改办[2009]5号文件要求的相关业绩材料原件和复印件。
经单位核实、使用《河南省职称工作信息系统个人版》（河南职称网下载）规范录入、保存、打印的《河南省初聘专业技术职务呈报表》或《河南省考核认定专业技术职务审核表》一式2份（单位和主管单位盖章）。

《河南省职称工作信息系统个人版》录入、保存后生成的个人信息电子版（TXT格式）。

